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In het werkplan veiligheid en gezondheid lees je de aanvulling op het algemeen veiI&l et 4&

gezondheidsbeleid van locatie Torenlei
Jaarlijks wordt het document aangepast/aangevuld.
DVVS wordt het hele jaar door ingevuld waardoor veiligheid en gezondheid een continu proces is.

Grote risico’s ten aanzien van veiligheid en gezondheid

In dit hoofdstuk beschrijven we de belangrijkste grote risico’s die op onze locatie kunnen leiden tot
ernstige ongevallen, incidenten of gezondheidsproblemen. We hebben de risico’s onderverdeeld in
drie categorieén; fysieke veiligheid, sociale veiligheid en gezondheid. Per categorie benoemen we de
5 belangrijke risico’s met de daarbij behorende maatregelen die zijn of worden genomen om het
risico tot het minimum te beperken. We maken daarbij onderscheid tussen risico’s op het
kinderdagverblijf en risico’s op de BSO en wellicht risico’s die bij beiden voorkomen.

Fysieke veiligheid

Risico Genomen maatregelen

Vallen van hoogte | Bij kindcentrum Torenleimaken we gebruik van hoog meubilair: hoogslapers, hoge

om:
KDV Hoogslapers en hoge boxen

boxen, kinderstoelen/banken, verschoonmeubilair. Daar gaan we als volgt mee

Hoogslapers, en hoge boxen zijn gecertificeerd en worden regelmatig door
pedagogisch professionals gecontroleerd op veiligheid;

Een stagiaire of pedagogisch professional in opleiding mag in beginsel
nooit zelfstandig een kind in bed/hoge box leggen of uit bed/hoge box
halen. Dit gebeurt onder begeleiding van een pedagogisch professional.
Zodra meerdere pedagogisch professionals meerdere malen hebben
gezien dat een stagiaire of pedagogisch professional in opleiding de
handeling veilig uit kan voeren, mag hij/zij dit zelfstandig doen. De eerste
periode van zelfstandigheid controleert de pedagogisch professional na de
handeling of deze veilig is uitgevoerd;

Alle hoogslapers hebben een dak;

De hoge box wordt alleen gebruikt voor kinderen die nog niet kunnen
staan/lopen, dan weleven een rustig plekje voor zich nodig hebben. Er ligt
geen speelgoed in dat als opstapmogelijkheid kan dienen. De box wordt
altijd gesloten als er een kind in ligt/zit. De pedagogisch professional loopt
niet weg van de box als het nog niet gesloten is;

Niet weglopen bij baby’s in hoogslapers/buitenbedje als het deurtje niet
dicht is; goed opletten dat de hoogslaper niet geopend wordt als er een
kind tegen het openslaande deel ligt of de neiging heeft er door
bijvoorbeeld onrustig gedrag uit te vallen. Eerst het kind op een veilige
plek leggen of geruststellen en dan het bovenbedje openen;

Kinderstoelen en banken
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KDV

Kinderstoelen en banken worden aangeschaft bij
kinderopvangleveranciers. Ze worden regelmatig door pedagogisch
professionals gecontroleerd op veiligheid;

Een kind wordt pas in een kinderstoel gezet op het moment dat hij/zij
zelfstandig kan zitten. Als hij/zij dat nog niet kan, zit een kind bij een
pedagogisch professional op schoot, in de new born set of wordt een
wipstoel of Nunaleaf gebruikt;

Er wordt goed gelet op de combinatie kind-kinderstoel, waarbij gekeken
wordt in hoeverre het kind zelfstandig kan zitten (gebruik wel/geen
stoelverkleiner/ beugel/ tuigje) en in hoeverre het kind rustig kan zitten
(wel/ niet naast de pedagogisch professional plaatsen). Een kind zit met
een been aan weerskanten van de kruisband in de stoel;

Als kinderen de neiging hebben om uit een stoel te klimmen, wordt een
kind vastgezet met een veiligheidstuigje;

Kinderen vanaf 1 jaar wordt geleerd hoe ze veilig, zelfstandig op de stoel
kunnen klimmen.

Verschoonmeubilair

De pedagogisch professional staat altijd bij het verschoonmeubel als een
kind via de trap omhoogklimt. De trap wordt pas gebruikt op het moment
dat een kind zelf kan klimmen. De pedagogisch professional begeleidt het
kind hierbij en legt uit hoe hij/zij dit veilig kan doen. Dit geldt ook voor het
weer naar beneden gaan;

Na gebruik van het trapje van het verschoonmeubel wordt deze gelijk
ingeschoven. Kinderen mogen niet zelf het trapje van de aankleedtafel
bedienen (gevaar voor vingers en tenen!);

De pedagogisch professional blijft altijd staan bij het verschoonmeubel als
er een kind op ligt. Hij/zij loopt nooit weg;

Verschoonspullen worden binnen handbereik op de aankleedtafel gelegd,
om te voorkomen dat de pedagogisch professional het kind onbeschermd
op de aankleedtafel achterlaat;

Traplopen

Kinderen wordtgeleerd hoe ze veiligde trap op en af te lopen. Dit is onder
begeleiding, kinderen worden geleerd hoe de trap op en af te gaan. Tussen
de groepenis 1 trapje aanwezig. De pedagogisch professionals begeleiden
de kinderen altijd op de trap en zorgen dat er toezicht is op de trap. Als
een kind zelfstandig de trap kan beklimmen dan houdt de pedagogisch
professional er alleen toezicht op. Regel is dat een kind niet zelf de trap
mag betreden. Ook worden de jongste kinderen geleerd om met de billen
op de trap te zitten en zo naar beneden te gaan.

Vanuit de peutergroep is een trap richting de school. Kinderen maken
gebruik van deze trap om (onder begeleiding en/of zelfstandig) naar het
toilet te gaan. Kinderen worden geleerd de trap op en af te gaan.
Pedagogisch professionals weten welke kinderen zelfstandig de trap op en
af te gaan en weten welke kinderen hulp of ondersteuning nodig hebben.
Deze hulp of ondersteuning wordt hen dan ook geboden;

Er is altijd toezicht op de kinderen bij gebruik van de trappen.
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KDV en BSO

Buiten:

Pedagogisch professionalis zich ten alle tijden bewust van de trap(jes) in
de ruimten.

Speelmateriaal zoals fietsjes e.d. worden gebruikt op het bestrate gedeelte
van het buitenterrein. Rondom de zandbak fietsen we niet.

Bij klimtoestellen is toezicht om vallen en botsingen te voorkomen;

Verstikking
KDV

KDV en BSO

Tijdens

eet- en drinkmomenten

Jonge kinderen krijgen grover voedsel (fruithapjes met stukjes, stukjes
fruit, brood, groenten) aangeboden op het moment dat ouders dit thuis
ook al hebben gedaan;

Als jonge kinderen de overgangvan fles naar open beker maken, blijven de
pedagogisch professionals bij het kind als hij/zij aan het drinken is. Tot het
moment dat een kind het volledig zelfstandig kan;

De pedagogisch professional loopt nooit de groep uit op het moment dat
kinderen aan het eten en drinken zijn;

Kinderen zitten rustig aan tafel;

We stimuleren kinderen om te praten als hun mond leeg is. Niet met volle
mond;

Er mag een fijne gezellige sfeer hangen aan tafel. We proberen te
voorkomen dat er flink gelachen wordt omdat de kans op verstikking
vergroot;

We geven kinderen stukjes van passende grootte bij hun leeftijd en
ontwikkelingsfase;

Druiven en tomaten worden minimaal door de helft, het liefst in kwarten
gesneden;

Speelgoed en spenen

Spenen worden regelmatig gecontroleerd op scheurtjes. Aan ouders wordt
gevraagd de speen regelmatig te vervangen;

Er wordt speelgoed gebruikt dat aansluit bij de ontwikkeling van de
kinderen. Dit betekent 0.a. dat er geen speelgoed dat verstikkingsgevaar
op kan leveren wordt gebruikt bij de baby’s. Kinderen jonger dan 3 jaar
laten wij alleen onder toezicht spelen met speelgoed kleiner dan 3,5 cm.
De groepsruimtes en materialen zijn passend bij de ontwikkelfase
ingericht;

De pedagogisch professionals controleren zelf regelmatig het speelgoed.
Speelgoed dat niet veilig is (stuk, beschadigd, afbladderende verf, losse
stiksels of touwtjes bij stoffen speelgoed) wordt gerepareerd of
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KDV

weggegooid. Bij aanschaf van nieuw speelgoed wordt goed gekeken of
speelgoed veilig is;

’s Ochtends bij aankomst op locatie controleert de pedagogisch
professional op zwerfvuil of kleine voorwerpen op het terrein.

Tijdens slaapmomenten

Baby’s tot 1 jaar slapen in principe op hun rug (tenzij ouders via het
ouderportaal toestemming hebben gegeven voor buikslapen). Wij
attenderen ouders erop dat buikslapen minder veilig is dan op de rug;

Bij kinderen jongerdan 2 jaar wordteen goed passende slaapzak gebruikt.
Er worden geen kussentjes, gebruikt in de bedjes. Kinderen slapen in de
basis 6f in een slaapzak, 6f onder een laken. Bij voorkeur in een slaapzak.
Daar wordt enkel van af geweken in overleg met ouders;

Kinderen vanaf 2 jaar slapen op stretchers bij de Rakkers. Hierbij vragen
wij aan ouders om een pyjama broekje mee te geven i.p.v. een slaapzak
i.v.m. de brandveiligheid.

Wanneer de jongste baby’s moeite hebben met het slapen in bed
(bijvoorbeeld omdat ze dit vanuit huis niet gewend zijn of moeten wennen
aan de andere omgeving) kan in overleg met ouders ervoor gekozen
wordenomeen babyin een wandelwagen te laten slapen op de groep. De
nabijheid van de pedagogisch professionals en de kleinere
wandelwagenbak, zorgen voor meer veiligheid. Ouders geven hiervoor
toestemming in het ouderportaal.

Slapen in een wandelwagen wordt alleen gedaan in overleg en met
toestemming van ouders bij de kleinste baby’s die nog niet van hun rug
naar hun buik kunnen draaien. Buikslapers slapen nooit in een
wandelwagen;

De slaapkamers worden niet als opslagruimte gebruikt: er worden geen
losse materialen neergezet, deze worden in kasten opgeborgen;
Pedagogisch professionals zorgen ervoor dat kinderen veilige onderkleding
onder de slaapzak aan hebben (geen capuchon, touwtjes etc.). Daarbij
wordt ook rekening gehouden met de temperatuur in de slaapruimten
zodat kinderen niet te warm aangekleed worden;

Er worden geen speenkoorden gebruikt. Ouders wordt bij de intake
gevraagd om de spenenkoord niet mee te geven. Mocht de speen hier
toch aan hangen, wordt de speen van het koord gehaald;

Vergiftiging
KDV en BSO

Schoonmaakmiddelen en andere giftige stoffen worden buiten het bereik
van kinderen bewaard. Ofwel op hoogte dat kinderen er zelf niet bij
kunnen, ofwel achter een afsluitbare kast met kinderslot;

Medicijnen worden buiten het bereik van kinderen bewaard (indien nodig
in de koelkast). Ouders worden erop attent gemaakt om geen medicijnen
in de tassenvankinderen te laten zitten omdat de tassen van de kinderen
op kind hoogte hangen;

In geval van inname van giftige stoffen of vergiftiging wordt altijd meteen
112 gebeld voor advies.
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Verbranding
KDV en BSO

Warme dranken zoals koffie en thee worden buiten het bereik van
kinderen geplaatst en gedronken. Pedagogisch professionals zijn hier erg
alert op;

Om verbranding van de zon te voorkomen, worden ouders geattendeerd
om hun kind ingesmeerd met zonnebrand naar de opvang te brengen.
Gedurende de dag worden de kinderen meerdere malen ingesmeerd;
Waterkoker en koffieapparaat bevinden zich in de gezamenlijke keuken
waar kinderen niet zonder begeleiding zijn. Deze staan op het aanrecht
waar kinderen zelf ook niet bij kunnen.

Koken en bakken met de BSO is altijd onder toezicht. Kinderen zijn niet
alleen in de keuken.

Verdrinking
KDV en BSO

Als voor een activiteit water wordt gebruikt, blijft een pedagogisch
professionals hier altijd bij en loopt niet weg. Pedagogisch professionals
zijn zich ervan bewust datjonge kinderenin een klein laagje water kunnen
verdrinken;

Er worden geen (zwem)badjes gebruikt;

Indien een uitstapje gemaakt wordt waar water in de omgeving is, zijn
pedagogisch professionals zich hiervan bewust. Kinderen mogen niet
zelfstandig naar het water en worden hierin begeleid door pedagogisch
professionals;

Overige risico’s
Vinger tussen de
deur (KDV)

Op de groep hebben we verschillende deuren. Deze zijn zwaar en moeilijk
te hanterenvoorkinderen. We zorgen ervoordat er bij het naar binnen en
naar buiten gaan altijd een pedagogisch professional bij de deur staat om
deze open te houden en ook weer te sluiten.

Sociale veiligheid (KDV en BSO)

Risico

Genomen maatregelen

Huiselijk geweld en
kindermishandeling

De professionals zijn op de hoogte van de Meldcode Kindermishandeling
en Huiselijk Geweld en wordt in de praktijk toegepast;

De professionals hebben een e-learningomtrent de Meldcode gevolgd en
vervolgens een praktijktraining van Fabriek69. Deze training wordt
jaarlijks herhaalt en tijdens teamoverleg wordt de meldcode
geagendeerd.

Er zijn meerdere aandacht functionarissen (AF) binnen de organisatie
aangesteld;

Pedagogisch professionals zijn alert op signalen van kindermishandeling
en huiselijk geweld en bespreken dit met de manager. Dit wordt ook
genoteerd in een online, afgesloten document. Hierdoor krijg je als
pedagogisch professional inzichtelijk over welke
bijzonderheden/opvallend heden het gaat. Hoe vaak en wanneer dit
voorkomt en of je dit wel/niet met de ouders bespreekt en zo ja hoe zijj
hierop reageren.

Grensoverschridend
gedrag tussen
professional en kind

Tijdens hetteamoverlegwordt regelmatig over het onderwerp gesproken
om zo een open aanspreekcultuurte creéren waarbij professionals elkaar

durven aan te spreken en elkaar feedback te geven op elkaars handelen;

Werkplan veiligheid en gezondheid juli 2024




Alle professionals hebben een Verklaring Omtrent Gedrag (VOG-
verklaring). Per 1 maart 2018 staat iedereen vermeld in het
Personenregister. Dit geldt tevens voor stagiaires;

We werken met het vierogenprincipe om het risico op
grensoverschrijdend gedrag tussen professional en kind of kinderen
onderling zo veel mogelijk te beperken;

Professionals kennen het vierogenprincipe en hier wordt naar gewerkt.
Jaarlijks wordt het vierogenprincipe getoetst door de oudercommissie.
Professionals spreken elkaar aan als ze merken dat het vierogenprincipe
niet goed wordt nageleefd door hun collega’s;

Professionals hebben allen de e-learning gevolgd over het gebruik van de
nieuwe meldcode om de theoretische kennis te verkrijgen en hebben de
praktijktraining van Fabriek69 gevolgd;

In het meldcode-protocol is aandacht voor grensoverschrijdend gedrag
tussen professional en kind.

Grensoverschrijdend
gedrag tussen
kinderen onderling

In het pedagogisch beleidsplan hebben we opgenomen dat kinderen
wordt geleerd hoe je met elkaar om kunt gaan waarbij respect is voor
normen enwaarden. Zowetenkinderen watwel en niet toelaatbaar is en
wat gepast en ongepast gedrag is;

Het overgrote deel van de tijd zijn kinderen in zicht of in nabijheid van
een of meerdere pedagogisch professionals;

In het meldcode-protocol is aandacht voor grensoverschrijdend gedrag
tussen professional en kind

Vermissing

De gehele buitenruimte is omheind door een hekwerk waardoor kinderen
niet ongezien van het terrein af kunnen. Poorten voorzien van speciale
kind veilige sluiting?

De poort van de buitenruimte dient altijd gesloten te worden zodat
kinderen nietongemerktvan het buitenterrein kunnen; voordat kinderen
naar buiten gaan om buiten te spelen, wordt extra gecontroleerd of het
buitenhek goed gesloten is.

Op de poorten zit eensticker waarop we vragen aan alle bezoekers om de
poort te sluiten.

De toiletten van de peuters liggen buiten de groep. We leren kinderen
hoe ze naar het toilet moeten gaan. Een pedagogisch professional
begeleidt het kind naar het toilet. Als een kind er aan toe is, dan mag het
kind zelfstandig naar het toilet. Vanuit de groepsruimte kunnen we het
kind volgen. Het kind moet van te voren aangeven waar het naartoe gaat
en mag niet zelfstandig de ruimte verlaten.

Op dinsdag en donderdag gaan we met de peuters naar de gymzaal. We
moeten daarvoor een korte wandeling maken. Dit is altijd onder toezicht
van een pedagogisch professional. We gebruiken een evacuatietouw om
de kinderen mee te nemen. Kinderen moeten het touw vasthouden. De
professional houdt overzicht over de groep en zorgt dat de groep bij
elkaar blijft. In geval van een calamiteit heeft de professional een
telefoon bij zich.

Onrechtmatig
opeisen kind

In het protocol ‘onrechtmatig opeisen kind’ staat beschreven wat we
doen in het geval dat een kind onrechtmatig opgeéist wordt;

Medewerkers zijn op de hoogte van het protocol.
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Gezondheid (KDV en BSO)

Risico

Genomen maatregelen

Infectieziekten

Op het gebied van infectiezieken volgt Etuda zoveel mogelijk het advies
van de RIVM en/of GGD;

Als een kind een infectieziekte heeft, wordt dit naar andere ouders
gecommuniceerd via een deurbrief bij de toegangsdeur;

Zodra er gevallen zijn van geelzucht, ernstige huidaandoeningen of
ongewoon aantal zieken met maag- en darmklachten, wordt een melding
gedaan bij de GGD.

Bij de intake van een kind moeten ouders aangeven of hun kind het
rijksvaccinatieprogramma (RVP) volgt. Zo heeft we in beeld welke
kinderen welen niet gevaccineerd worden en welke kinderen eventueel
een groter risico lopen.

Verspreiding
ziektekiemen via
voeding en water

Om verspreiding van ziektekiemen via voedsel en water te voorkomen
zijn er regels opgesteld die terug te lezen zijn in het protocol veilig en
gezond binnenmilieu.

Afspraak geldt dat voedselbereiding en verschonen gebeurt op
gescheiden plaatsen. De kraan van het verschoonmeubel en in de
verschoonruimte wordt dus nooit gebruik voor voedselbereiding.
Voedselbereiding wordt gedaan met water bij de kraan van het
keukenaanrecht.

De buitenkraan wordt nooit gebruik bij voedselbereiding of als
drinkwater.

Verspreiding
ziektekiemen via
handen en lucht

Besmetting vaninfectieziekten wordt zo veel mogelijk tegengegaan door
gedurende de dagte ventileren ente luchten. Maatregelen die getroffen
worden voor besmetting via handen zijn terug te lezen in het protocol
veilig en gezond binnenmilieu

Wanneer er een infectieziekte heerst die overdraagbaar is via
lichaamsvocht, worden er aanvullende maatregelen getroffen.
Bijvoorbeeld hetaankleedkussen na schoonmaken met allesreiniger ook
desinfecteren met een desinfectans, speelgoed vaker reinigen/uitwassen
etc. Voor verdere maatregelen, zie protocol veilig en gezond
binnenmilieu.

Verspreiding
ziektekiemen via
oppervlakken of

Dagelijks worden de grote oppervlakten in de groepsruimte
schoongemaakt (vloer, meubilair etc.);
Er is een schoonmaakschema waarin beschreven staat welk speelgoed

speelgoed wanneer gereinigd wordt;
e Als speelgoed of oppervlakten zichtbaar vies zijn, worden ze
schoongemaakt.
Warmte e Het hitteprotocol treedt in werking wanneer de buitentemperatuur

boven de 27 graden Celsius is.

Bij warm weer wordt in de ochtend goed geventileerd zodat zo veel
mogelijk frisse lucht het gebouw in komt.

Alle groepsruimten en de centrale hal zijn voorzien van een airco. Op
warme dagen wordt de airco aangezeten koelt geleidelijk de ruimten. Er
wordt geen te groot temperatuurverschil tussen binnen en buiten
gecreéerd
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Omgaan met kleine risico’s

In dit hoofdstuk beschrijven we welke afspraken enregels gelden op deze locatie, zodat we kinderen
om kunnen leren gaan met kleine risico’s.

Huisregels Kinderdagverblijf en BSO

Algemeen
Zowel binnen als buiten

e Binnen lopen we, buiten mogen we rennen;
e We glijden op onze billen van de glijbaan;

Binnenruimten

e De medewerkersstoelen op wielen zijn enkel voor de professionals. Kinderen mogen hier
niet op zitten. Kinderen mogen wel op de lage grondstoelen zitten.

e Kinderen mogen alleen onder direct toezicht van ouders of medewerkers op kantoren,
koffiekamer of in de gangen, hal aanwezig zijn.

e Controleer regelmatig of de veiligheidstrips (indien aanwezig) nog in goede staat zijn en
goed vastzitten.

e Controleerregelmatig of de stopcontactbeveiligers nog goed zijn enindien nodig vervangen.
Leerkinderen niette spelen op de trap, niette klimmen op een balustrade en glijden van de
leuning.

e De (plafond-) versiering hangt op minimaal 2.50 meter hoogte

e De kinderenleren omde trapleuningen goed te gebruiken. Rechterkant naarboven en vanaf
boven ook aan de rechterkant naar beneden

e Inde ruimtes waar wordt schoongemaakt, zijn geen kinderen in de buurt.

e We staan niet op de stoelen.

e Kind mag nietin de (stelling)kast klimmen, leerkinderen om hette vragen als zelf iets van de
bovenste plank willen hebben. Zet in de kast de zware dingen onderin, om omkiepen te
voorkomen. Kasten hoger dan 1 meter worden vastgemaakt aan de wand.

e We gooien niet met speelgoed in de groepsruimte.

Laat geen losse of kleine voorwerpen op de grond liggen en rondslingeren.

e Vloer- en trapbekleding ligt vast en controleren we regelmatig.

e We laten geen scherpe voorwerpen zoals scharen, messen e.d. liggen op de tafel.

e We zetten Koffie/thee achteraan op aanrecht.

e Koffie en thee in thermoskannen bewaren indien in de groep gebruikt.

e Niet met kind op schoot thee/koffie drinken.

e Elektrische apparaten (tv, cd-speler, waterkokerenz.) zo opstellen dat kinderen niet aan het
snoer kunnen trekken en het apparaat op zich kunnen krijgen.

e Eenwaterkoker na gebruik altijd leeggooien en de stekker uit het stopcontact verwijderen.

e Indien er tafels zijn die wieltjes met remmen hebben, worden deze zo gedraaid, dat de
wieltjes onder de tafel zitten.
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e Alertzijn wanneer kinderen spelen in de buurt van ramen.

e Methetverwijderenvanwerkjes, schilderijen en dergelijke van de kinderen, ook meteen de
punaises, spijkers e.d. verwijderen en opbergen.

e Zetramen alleen op de kierstand, wanneer valgevaar aanwezig is.

e Plaats geenopstapmogelijkheid in de buurt van kranen waar kinderen niet hoeven te komen
of worden gewassen.

e Er wordt geen open vuur (kaarsen of waxinelichtjes) gebruikt.

e Sluit vaatwasser goed af als er scherpe messen in staan.

e Laat pannenstelen naar achteren wijzen tijdens het koken.

e Gebruik zoveel mogelijk de achterste pitten tijdens het koken.

e laatkinderen alleen onder toezicht van leiding of medewerker in de keuken.

Slaapruimte

e Kinderen niet aan armen optillen, maar onder oksel of middel of onder billen.

e Zorgdat de snoeren van de babyfoon onbereikbaar zijn voor de kinderen.

e Ruimte niet verlaten als er kinderen in bed liggen en de babyfoon aanzetten.

e Zetramen op een kier en sluit indien aanwezig de hor van het raam als kinderen in bed
liggen.

e Kind bij voorkeurin een bed laten slapen en niet in een kinderwagen of box!! Mocht een
kind in kinderwagen of box in slaap vallen, dan de kinderen proberen over te leggen.

e Bedbodem van het ledikant altijd laag gebruiken.

e Dubbelchecken of een hoogslaper goed gesloten is, dat er geen beddengoed tussen zit en
het dakje goed vast zit (sluitingen, bedbodem e.d. controleren).

e Sluitingen van de bedden regelmatig controleren op deugdelijke werking.

e Slaapkamer is geen opbergplaats enkelin rollades onder de bedjes mogen spullen
(dekbedden) opgeborgen worden of in de daarvoor bestemde kasten.

e Altijd zichtlicht in de slaapkamers houden (dus niet te donker maken). Screens en
rolgordijnen zijn licht doorlatend en bij gordijnen zijn gordijnstoppers zo aangebracht dat ze
niet helemaal dicht gaan, evt. extra wasknijper is toegestaan als er bovenlangs genoeg
zichtlicht binnenvalt.

e Geen klein speelgoed zoals blokjes e.d. in slaapkamer i.v.m. struikelgevaar.

e Geen speelgoed en knuffels in bed gebruiken die als opstapje kunnen dienen.

e Geen speenkoordjes in bed gebruiken, wanneer een kind gaat slapen.

o De fopspeenaltijd controleren op scheurtjes voordat je hem meegeeft in bed en regelmatig
laten vervangen door ouders.

e Hetgebruik van een stretcher is pas toegestaan vanaf twee jaar.

e Kinderen slapen op een eigen onderlaken.

Controleer regelmatig of de bevestigingspunten voor de bedbodem nog stevig e n stabiel
zijn.

Opbergen
e Bergruimtes buiten altijd afsluiten.

e Bergruimtes binnen afsluiten als anders de veiligheid van de kinderen in gevaar komt.
e Gereedschappen en verf e.d. altijd achter slot bewaren.
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Tassen altijd achter slot of hoog wegzetten, sigaretten in tas! peuken (na nat maken) in
afvalbak...geen peuken op de grond! We roken niet binnen de poortenvan het kindcentrum.
Medicijnen mogen niet bereikbaar zijn, berg ze hoog op of in koelkast indien ze koel
bewaard moeten worden.

Geen plastic zakken laten slingeren, buiten bereik van kinderen opbergen.
Schoonmaakproducten, vaatwas-tabletten, lucifers/aanstekers, e.d. hoog opbergen of
achter slot.

Keukenkastjes goed sluiten.

Scherpe artikelen zoals scharen, briefopeners e.d. mogen niet bereikbaar zijn voor kinderen.
Berg ze hoog op of in een afgesloten kast.

Privacygevoelige documenten worden in een afgesloten lade of kast bewaard.

Buitenruimte

De babyweide is enkel voor de baby’s. Daar mogen geen dreumesen en peuters in;

In de buitenruimte maken we verschil tussen de ‘groene’ plekken en ‘betegelde’ plekken.
Overal waar tegels liggen, mogen de kinderen fietsen. Op de ‘groene’ plekken (in en door
bosjes en het kunstgras wordt niet gefietst en zijn vrij voor kinderen om ander spel te
spelen;

De kinderen komen alleen onder begeleiding van een pedagogisch professional in de
berging.

Ontwikkeling

Aan onbekende personen wordt er altijd naar de bedoelingen gevraagd en naar reden van
aanwezigheid.

Medewerkers zijn alert op pestgedrag. Dit wordt regelmatig met de kinderen besproken.
Medewerkers spreken kinderen aan op fysiek geweld. Met de kinderen worden dan
afspraken gemaakt. Deze worden genoteerd in het ouderportaal.

De regels van het halen en brengen van de kinderen wordt vertelt met de intake.

Speelgoed

Controleer speelgoed en verwijder speelgoed dat stuk/scherp is. (controleer op
splinters)

Zichtbaar verontreinigd speelgoed wordt direct gereinigd.

Speelgoed dat in de mond genomen wordt, wordt dagelijks gereinigd.

Er wordt alleen eenvoudig te reinigen speelgoed gebruikt.

Er worden alleen stoffen speelgoed en knuffels aangeschaft die op 60°C gewassen
kunnen worden of speelgoed en knuffels die op 40°C gewassen worden, worden
na het wassen in de droger gedroogd. Kunnen knuffels niet tegen een goede
wasbeurt, dan weggooien.

Speelgoed met onderdelen kleiner dan 3,5 cm mogen niet op groepen waarbij
kinderen jonger dan 3 zijn.

Speelgoed met kleine onderdelen opbergen in een afgesloten kast/doos.

Als er speelgoed is waar de kleintjes echt niet aan mogen komen, laat de oudere
kinderen er dan mee spelen als de kleintjes naar bed zijn of in een afgesloten
ruimte (speelweitje/grondbox).

Als groot en klein samenspelen, dan met speelgoed van de kleintjes of als
pedagogisch professional zelf meespelen.

Binnen en buiten speelgoed worden gescheiden gehouden.

Leer de kinderen hun speelgoed na gebruik op te ruimen.

Creéer voldoende bergruimte voor het speelgoed.
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e Zetzwaar speelmateriaal, zoals een groot poppenhuis, op de grond of op een laag
tafeltje.

Controleer regelmatig of stiksel van speelgoedbeesten niet loslaat.

Er wordt gebruik gemaakt van stofvrij schoolkrijt. Schoolborden worden met een
vochtige doek schoongemaakt.

Koordjes en strikjes aan speelgoed mogen niet langer zijn dan 22 cm.

Dieren

e Pedagogisch medewerkers zijn alert op het voorkomen dat kinderen door een dier
gebeten of gekrabd worden.
Als dieren gevoerd worden, let de pedagogisch medewerker op dat dit voorzichtig
Bij bezoek aan dieren is er steeds voldoende begeleiding aanwezig (evt. extra
stagiaire).
Na het voeren en aaien van dieren moeten de kinderen hun handen wassen!

Een kind alleen bij harige dieren toelaten, na akkoord van ouders.

Binnenruimten

e Kinderen mogen niet aan de keukenkastjes, koelkastdeur komen. We leggen hen uit
waarom;

e Er mag op laag meubilair geklommen en gespeeld worden.
e De wipstoelen en baby gym zijn voor de baby’tjes. Andere kinderen mogen hier niet in
klimmen of mee rondsjouwen.

e De pedagogisch professional begeleidt het kind bij het gebruik van de trap. Hierbij leggen we
uit hoe hij/zij dit veilig kan doen.

Buitenruimte

e Kinderen mogen de natuurontdekken envoelen. We letten erop datde kinderen geen zand,
stenen, takjes of bladeren in hun mond stoppen;

e We laten kinderen niet alleen in de babyweide.

e Kinderen mogen en kunnen zo veel mogelijk zelf de materialen pakken

e Alsjeiets niet leuk vindt zeg je: ‘stop hou op'.

e De pedagogisch professionalbegeleidt het kind bij het gebruik van de trap. Hierbij leggen we
uit hoe hij/zij dit veilig kan doen. Dit geldt ook voor het weer naar beneden gaan.

e De buitendeuren worden alleen geopend door de medewerkers.

e De pedagogisch professional begeleidt het kind bij het gebruik van de trap. Hierbij leggen we
uit hoe hij/zij dit veilig kan doen. Dit geldt ook voor het weer naar beneden gaan.

Kinderdagverblijf en BSO

e Kinderen mogen en kunnen zo veel mogelijk zelf de materialen pakken
e Alsjeiets niet leuk vindt zeg je: ‘stop hou op'.

e Kinderen duwen en strekken niet aan elkaar.

e We klimmen niet op de tafel.

o De pedagogisch professional begeleidt het kind naar de wc. Wanneer we zien dat het kind
het zelfstandig kan mag hij/zij alleen naar de wc gaan.

e De buitendeuren worden alleen geopend door de medewerkers.
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Camera zonder opnamefunctie in de slaapkamer

e Eriseen babyfoon met camera aanwezig op de groep. Dit met als doel de kinderen in de
slaapkamer extra in de gaten te kunnen houden. Deze camera heeft geen opnamefunctie.
Alle pedagogisch professionals en ouders zijn hiervan op de hoogte.
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Vier- ogen principe
Op Torenlei hebben we de volgende afspraken gemaakt:

e Professionalslopen bij elkaar binnen en werken samen. Zo houden ze toezicht op elkaar en
elkaars manier van werken;

e Er heerst een open werkklimaat, zodat professionals elkaar aan durven spreken op hun
handelen. Dit creéren we door elkaar feedback te geven;

e Inde uren dat een pedagogisch professional alleen op de groep staat tijdens de drie
uursregeling, is er een inloop door ouders. Het onvoorspelbare karakter van de haal en
brengmomenten (je weet niet exact wanneer een ouder komt) verkleint het risico dat
iemand zich onbespied of niet gecontroleerd zou kunnen voelen;

e De manager en/of medewerkers van de basisschool komen met regelmat onaangekondigd
binnen in de groepsruimten;

e Stagiaires of pp-ers in opleiding hebben ten behoeve van hun eigen leerproces altijd een
opendienst en sluitdienst. Dit draagt ook bij aan het vierogenprincipe;

o De oudercommissie doet jaarlijks een check op het vierogenprincipe;

e De verschoonruimte is bij de verticale groep op de groep;

e De verschoon/toiletruimtevan de peuters bevindt zich nietin de groep zelf. De deur hiervan
staat altijd openals een professionalkinderen helpt met verschonen of naar het toilet gaan.

e Wanneereen pedagogisch professionalalleen op de groep werkt staan de deuren open. Op
deze manier zien en horen professionals elkaar tijdens het werk.

Achterwacht

Vooronze locatie hebben we achterwachten aangewezen. De directeur van het kindcentrum is het
1°* aanspreekpunt als er een achterwacht bereikbaar moet zijn. Daarnaast hebben we nog 3
achterwachtendie binnen 15 min op de locatie aanwezig kunnen zijn. We benoemen deze personen
niet in dit document i.v.m. privacy.

Deze personen zijn op de locatie bekend met naam en telefoonnummer. Deze gegevens liggen in
een afgesloten lade op kantoor.

EHBO

Op onze locatie hebben de professionals een geldig en geregistreerd certificaat voor Eerste Hulp aan
Kinderen. We benoemen deze medewerkers niet in dit document i.v.m. de privacy. Op het
bestuurskantoor is een overzicht van alle medewerkers welke opgeleid zijn en wanneer het
certificaat behaald is. Deze medewerkers krijgen automatisch een oproep voor een herhaling.
Nieuwe medewerkers worden aangemeld voor de EHBO training.

BHV-ers

Op onze locatie hebben een aantal medewerkers een geldig en geregistreerd certificaat voor BHV.
Dagelijks zorgen we dat er minimaal 1 BHV’er aanwezig is (per opvangsoort). Daar wordt in het
rooster rekening mee gehouden.

We maken op de locatie kenbaar in het rooster wie de BHV’ers zijn zodat iedereen op de hoogte is.
Centraal worden de BHV trainingen ingepland en herhaald. De manager kan nieuwe medewerkers
aanmelden als dit op locatie nodig is.
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